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1. Общие положения. 

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в ГКОУ 

«Вышневолоцкая школа-интернат №1» (далее – Положение) разработано в соответствии с 

требованиями, изложенными в нормативных документах Министерства образования 

Тверской области по вопросам обеспечения комплексной безопасности, постановления 

Правительства от 02.08.2019 №1006, ГОСТ Р 58485-2019, письма Минпросвещения от 

28.01.2020 №ВБ-85/12, акта обследования и категорирования школы-интернат, ФЗ «О 

запрете курения», ФЗ, постановления и распоряжения Губернатора Тверской области «О 

мероприятиях по недопущению завоза и распространения новой коронавирусной 

инфекции» и устанавливает порядок допуска учащихся (воспитанников), сотрудников 

образовательной организации, посетителей на его территорию и в здания. 

1.2. Настоящее Положение разработано с целью обеспечения общественной 

безопасности в здании и на территории ГКОУ «Вышневолоцкая школа-интернат №1» 

(далее – Учреждение), предупреждения террористической, экстремистской деятельности и 

других противоправных деяний в отношении обучающихся, педагогических и иных 

работников Учреждения, посетителей. Сохранности имущества. Исключению возможности 

проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и материальных 

ценностей, иных нарушений общественного порядка, сохранности Учреждения. 

1.3. Положение устанавливает порядок доступа работников, воспитанников и их 

родителей (законных представителей), посетителей, транспорта на территорию и в здание 

Учреждения. В настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения по мере 

необходимости. 

1.4. Пропускной режим в Учреждении – это порядок, устанавливаемый Учреждением, 

не противоречащий законодательству Российской Федерации и обеспечиваемый 

совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа 

(выхода) лиц в здание Учреждения, въезда (выезда) транспортных средств на территорию 

Учреждения. 

1.5. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) 

учащихся (воспитанников), сотрудников и посетителей в здание образовательной 

организации, въезда (выезда) транспортных средств на территорию образовательной 

организации, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих 

несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних 

предметов на территорию и в здание образовательной организации. 

1.6. Пропускной режим в Учреждении обеспечивается установлением запрета на 

посещение Учреждения лицами, не являющимися обучающимися и работниками 

Учреждения во время образовательного процесса, в часы, предусмотренные расписанием 

занятий и режимом работы Учреждения. 

1.7. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и 

правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании образовательной 

организации, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной 

безопасности. 

1.8. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагаются на 

должностное лицо образовательной организации, на которое в соответствии с приказом 

руководителя образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а 

его непосредственное выполнение - на охранников охранной организации (работников по 

обеспечению охраны образовательных организаций), осуществляющих охранные функции 

на объекте (наименование объекта образования). 

При необходимости в целях организации и контроля за соблюдением пропускного и 

внутриобъектового режимов, а также учебно-воспитательного процесса и внутреннего 

распорядка дня из числа заместителей руководителя образовательной организации и 

сотрудников назначается дежурный администратор в соответствии с графиком. 
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1.9. Требования настоящего Положения распространяются в полном объёме на 

руководителей и сотрудников образовательной организации и доводятся до них под 

роспись, а на учащихся (воспитанников) распространяются в части, их касающейся. 

1.10. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 

работников, постоянно или временно работающих в Учреждении, учащихся и их 

родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или 

находящихся по другим причинам на территории Учреждения. 

1.11. Работники Учреждения, учащиеся и их родители должны быть ознакомлены с 

настоящим Положением. В целях ознакомления посетителей с пропускным режимом и 

правилами поведения настоящее Положение размещается на информационных стендах в 

холле первого этажа здания Учреждения и на официальном Интернет-сайте. 

1.12. Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборудуются около 

главного входа в образовательную организацию (либо в ином установленном месте) и 

оснащаются пакетом документов по организации пропускного и внутриобъектового 

режимов, в том числе образцами пропусков, индикаторами технических средств охраны и 

постовой документацией. 

1.13. Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами (замками) и 

(или) электромагнитными замками с обеспечением поступления тревожного сигнала о 

несанкционированном открытии на стационарный пост охраны. Запасные выходы 

открываются с разрешения руководителя образовательной организации, лица, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за 

безопасность, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора. 

1.14. Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными 

запорами и замками. 

1.15. Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих 

помещений образовательной организации согласовываются с лицом, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за 

безопасность, с обязательным информированием руководства охранной организации. 

 

2. Организация пропускного и внутриобъектового режимов  

в здании (на территории) Учреждения. 

2.1. В Учреждении организуется пост круглосуточной охраны на первом этаже у 

центрального входа в Учреждение. 

2.2. Охрана здания и территории Учреждения осуществляется охранниками согласно 

заключенных контрактов (договоров). 

2.3. Ответственный за безопасность Учреждения организует и проводит 

разъяснительную работу с работниками Учреждения по выполнению настоящего 

Положения. Особое внимание уделяется работникам, непосредственно осуществляющим 

пропуск в здание Учреждения работников, обучающихся, родителей, посетителей: 

работники ЧОО, гардеробщики, иные лица, уполномоченные директором на выполнение 

данных обязанностей. 

2.4. Лица, осуществляющие пропускной режим, в целях контроля входа (выхода) 

посетителей ведут «Журнал учёта посетителей». Новый «Журнал учёта посетителей» 

заводится по окончанию предыдущего. Журнал должен быть прошит, страницы в нём 

пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, 

изъятие страниц из «Журнала учёта посетителей» запрещены. 

2.5. Проход в здание образовательной организации и выход из неё осуществляются 

только через стационарный пост охраны (главный вход). 

2.6. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию 

образовательной организации могут являться: 

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 
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иностранных граждан); 

- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства 

(для иностранных граждан); 

- военный билет гражданина Российской Федерации; 

- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана, либо военнослужащего 

Вооружённых сил или иных государственных военизированных структур Российской 

Федерации; 

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

Данный перечень документов может быть расширен или сокращён. 

2.7. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие документа, 

удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и 

внутриобъектовом режимах, в образовательную организацию не допускаются. При 

необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о 

пропускном и внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту охраны. 

2.8. Пропускной режим для работников Учреждения. 

2.8.1. Директор, его заместители могут приходить и находиться в помещениях 

Учреждения в любое время суток (приложения №1, 5). 

2.8.2. Педагогический состав и технический персонал, входящий в штат Учреждения 

и персонал пищеблока, допускаются в Учреждение по списку без предъявления документа, 

удостоверяющего личность и без записи в «Журнал учёта посетителей». 

2.8.3. Работникам Учреждения рекомендуется прибывать не позднее, чем за 15 минут 

до начала рабочего времени и в соответствии с графиком работы, утверждённым 

директором. 

2.8.4. Дежурный учитель по Учреждению обязан прибыть в Учреждение к 8.00 и до 

начала занятий находиться в фойе на первом этаже, с последующим выполнением 

обязанностей дежурного по всем этажам Учреждения. Дежурный учитель по второму этажу 

обязан прибыть в учреждение к 8.00 и выполнять обязанности дежурного по Учреждению 

на втором этаже.  

2.8.5. Все работники Учреждения в нерабочее время, выходные и праздничные дни 

могут проходить и находиться в помещениях Учреждения только по согласованию с 

директором Учреждения. 

2.8.6. Все работники Учреждения обязаны заранее предупреждать работника, 

осуществляющего пропускной режим (работники ЧОО, гардеробщики, иные лица, 

уполномоченные директором на выполнение данных обязанностей) о времени 

запланированных встреч с отдельными родителями (посетителями), а также о времени и 

месте проведения родительских собраний.  

2.9. Пропускной режим для учащихся (воспитанников) Учреждения. 

2.9.1. Вход учащихся в Учреждение на учебные занятия осуществляется только через 

главный вход, самостоятельно или в сопровождении родителей (законных представителей), 

без предъявления документа, удостоверяющего личность. 

2.9.2. Учащиеся (воспитанники) допускаются в здание образовательной организации 

в установленное распорядком время по спискам классов (групп).  

2.9.3. Начало занятий в Учреждение в 8.30. Учащиеся обязаны прибыть в Учреждение 

с 8.00 до 8.20. В случае опоздания без уважительной причины учащиеся пропускаются в 

Учреждение с разрешения дежурного учителя по Учреждению или классного 

руководителя. Уходить из Учреждения до окончания занятий учащимся разрешается только 

на основании разрешения врача и представителя администрации Учреждения. Выход 

учащихся на уроки физкультуры, труда, на экскурсии, на прогулку осуществляется только 

в сопровождении педагога. 
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 2.9.4. Во время каникул учащиеся допускаются в Учреждение согласно плану 

мероприятий, утверждённому директором Учреждения. 

 2.9.5. В случае нарушения пропускного режима или правил поведения учащиеся 

могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности. 

2.10. Пропускной режим для родителей (законных представителей) учащихся 

Учреждения. 
2.10.1. Родителям (законным представителям) нахождение на территории 

Учреждения запрещено.  

 2.10.2. Родители (законные представители), чьи дети нуждаются в сопровождении 

до входа в здание Учреждения или класса, и наоборот, допускаются в здание (на 

территорию) в соответствии со списком, согласованным с директором Учреждения, на 

основании документа, удостоверяющего личность с отражением данных в «Журнале учёта 

посетителей». 

 2.10.3. При возникновении обстоятельств, когда родителям (законным 

представителям) необходимо или рекомендовано забрать ребёнка из Учреждения 

(медицинские показания, семейные обстоятельства), они пропускаются на территорию 

Учреждения по предварительной договорённости с учителем (воспитателем). 

 2.10.4. С педагогами родители (законные представители) встречаются после занятий 

или в экстренных случаях во время перемены только по предварительной договорённости. 

Для встречи с администрацией Учреждения родители (законные представители) сообщают 

работнику ЧОО фамилию, имя, отчество работника администрации, к которому они 

направляются, фамилию, имя своего ребёнка, класс в котором он учится. Работник ЧОО 

вносит запись в «Журнале учёта посетителей». В случае не запланированного прихода в 

Учреждение родителей (законных представителей), работник ЧОО выясняет цель их 

прихода и пропускает на территорию, в Учреждение только с разрешения ответственного 

работника Учреждения. на основании документа, удостоверяющего личность с отражением 

данных в «Журнале учёта посетителей». Родители, пришедшие встречать своих детей по 

окончании уроков, ожидают их за территорией Учреждения. Для родителей 

первоклассников в течение первого полугодия учебного года устанавливается адаптивный 

контрольно-пропускной режим, который оговаривается отдельно классными 

руководителями на родительских собраниях. 

 2.10.5. Встреча родителей (законных представителей) учащихся с медицинским 

работником Учреждения осуществляется по предварительной договорённости в 

соответствии графиком работы медицинской сестры. Пропуск производится на основании 

документа, удостоверяющего личность с отражением данных в «Журнале учёта 

посетителей». 

 2.10.6. Проход родителей (законных представителей) на классные собрания, 

классные часы, мероприятия осуществляется по списку, согласованному с директором и 

классным руководителем, на основании документа, удостоверяющего личность с 

отражением данных в «Журнале учёта посетителей». 

 2.11. Пропускной режим для посетителей Учреждения. 

 2.11.1. Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие 

Учреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность, по согласованию с директором Учреждения или лицом, его 

замещающим, с записью в «Журнале учёта посетителей». 

 2.11.2. Посетитель, после записи его данных в «Журнал учёта посетителей», 

перемещается по территории и зданию Учреждения в сопровождении работника, к 

которому прибыл посетитель. 
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2.11.3. Должностные лица, прибывшие в Учреждение с проверкой, пропускаются при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации 

Учреждения, о чём делается запись в «Журнал учёта посетителей». 

2.11.4. Группы лиц, посещающих Учреждение для проведения и участия в массовых 

мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются на территорию, в 

здание Учреждения по согласованию директора Учреждения. 

2.11.5. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском 

посетителей в здание Учреждения, работник ЧОО действует по указанию директора 

Учреждения или его заместителя (приложения №3). 

2.11.6. При стихийном бедствии, аварии и чрезвычайной ситуации сотрудники 

специальных подразделений пропускаются беспрепятственно. 

2.11.7. Запрещено одновременное нахождение в здании Учреждения более 5 человек, 

если это не согласовано с директором. Остальные посетители ждут своей очереди за 

территорией Учреждения. 

2.12. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, воспитанники, 

сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной 

безопасности в здании образовательной организации и на её территории. 

2.13. В помещениях и на территории Учреждения запрещено: 

- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внутреннего 

распорядка дня образовательной организации; 

- нарушать правила противопожарной безопасности; 

- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, 

подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, 

которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют 

ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств; 

- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования 

инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнализации; 

- выгуливать собак и других опасных животных. 

2.14. Не допускаются в Учреждение лица, находящиеся в состоянии алкогольного 

или наркотического опьянения, а также потреблять спиртосодержащую продукцию, 

наркотические и иные психотропные вещества, агрессивно настроены, имеющие явные 

признаки инфекционных заболеваний, угрожающих здоровью работников, участников 

образовательного процесса и посетителям. Лица, имеющие при себе огнестрельное оружие. 

Лица, не имеющие при себе документа, удостоверяющего личность. 

2.15. Запрещается на территорию Учреждения вносить: предметы, вещества и 

средства, представляющие угрозу для безопасности окружающих, а также в отношении, 

которых установлены запреты или ограничения на их свободный оборот в Российской 

Федерации (приложение №2). 

Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся в 

здание только после проведенного осмотра охранником образовательной организации 

(работником по обеспечению охраны образовательных организаций), исключающего 

пронос запрещённых предметов. 

В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещённых 

предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том 

числе учащимися, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому 

обследованию с применением стационарного или ручного металлодетектора или иных 

ТСО-индикаторов. 

В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов 

охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны 

образовательных организаций) вызывает дежурного администратора и действует согласно 

требованиям своей должностной инструкции. 
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2.16. Запрещается с территории Учреждения выносить: документы на бумажном, 

электронном или ином носителе, содержащие информацию конфиденциального характера; 

материальные ценности. 

Ввоз (внос) или вывоз (вынос) какого-либо имущества в здании и на территорию 

Учреждения согласовывается с директором (приложения №4). 

2.17. Запрещается нахождение на территории и в здании Учреждения с животными. 

2.18. Запрещено курить, в том числе электронные сигареты на территории и в здание 

Учреждения. 

2.19. Соблюдать меры профилактики в период распространения вируса гриппа, 

коронавирусной инфекции. 

2.20. Пропускной режим для автотранспорта на территорию Учреждения. 

2.20.1. Пропуск автотранспорта на территорию Учреждения осуществляется после его 

визуального досмотра, исключающий ввоз запрещённых предметов и записи в «Журнал 

учёта автотранспорта» работником ЧОО. 

2.20.2. Список автотранспорта, которому разрешён въезд на территорию Учреждения, 

утверждается директором Учреждения. 

2.20.3. Проезд технических средств и транспорта для уборки территории и вывоза 

мусора, завоза материальных средств, продуктов осуществляется через главные ворота 

Учреждения, по предварительному согласованию с работником Учреждения и с записью в 

«Журнал учёта автотранспорта». 

2.20.4. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на 

территорию Учреждения осуществляется с письменного разрешения директора 

Учреждения или лица его замещающего, с обязательным указанием фамилий 

ответственных лиц, времени нахождения автотранспорта на территории Учреждения, цели 

нахождения. 

2.20.5. Стоянка личного транспорта на территории Учреждения разрешена по 

письменному заявлению работника, после издания приказа директора о разрешении 

стоянки. 

2.20.6. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных 

средств в непосредственной близости от Учреждения, транспортных средств, вызывающих 

подозрение, работник ЧОО информирует директора Учреждения (лицо его замещающее) и 

при необходимости, по согласованию с директором Учреждения (лицом его замещающим) 

информирует территориальный орган внутренних дел. 

2.20.7. Движение автотранспорта по территории Учреждения разрешается со 

скоростью не более 5 км/ч. При допуске на территорию образовательной организации 

автотранспортных средств охранник образовательной организации (работник по 

обеспечению охраны образовательных организаций) предупреждает водителя о 

соблюдении мер безопасности при движении по территории образовательной организации. 

Парковка автомашин, доставивших материальные ценности или продукты, осуществляется 

у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения. 

2.20.8. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой 

помощи и полиции допускаются на территорию Учреждения беспрепятственно. В 

последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи), в 

«Журнале учёта автотранспорта» осуществляется запись о фактическом времени въезда-

выезда автотранспорта. 

2.21. Во всех случаях, не указанных в данном Положении, либо вызывающих вопросы, 

касающихся порядка, допуска на территорию (в том числе транспортных средств) и в 

здание Учреждения работник ЧОО руководствуется указаниями директора Учреждения 

или лица, на которое в соответствии с приказом возложена ответственность за 
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безопасность. В этом случае полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале 

охранника. 

2.22. Во всех случаях ЧС, не указанных в данном Положении, либо вызывающих 

вопросы, действовать согласно утверждённых инструкций по Учреждению. 

2.23. Контроль обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов 

осуществляется в виде проверки исполнения работниками и воспитанниками Учреждения 

требований настоящего Положения директором или ответственным за безопасность в 

Учреждении.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9 
 
 

 

Приложение №1 

к Положению о пропускном и внутриобъектовом режимах  

от «       » ___________________ 2024 г. 

 

 

 

Список ответственных должностных лиц Министерства образования  

Тверской области, имеющих право беспрепятственного посещения и пребывания  

в задании (территории) Учреждения. 

 

1. Министр образования Тверской области – Калинина О.Е. 

2. Начальник отдела специального образования и социальной защиты детей Министерства 

образования Тверской области – Милютина Л.А. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 
 
 

 

Приложение №2 

к Положению о пропускном и внутриобъектовом режимах  

от «       » ___________________ 2024 г. 

 

 

 

Перечень запрещённых к проносу (ввозу) в здание (территорию) Учреждения 

предметов, веществ и устройств. 

 

1. Любого вида оружие и боеприпасы (холодное, огнестрельное, пневматические, 

травматические винтовки и пистолеты, газовое оружие и оружие самообороны 

(кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение 

табельного оружия и специальных средств). 

2. Имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов. 

3. Взрывчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные 

ракеты. 

4. Пиротехнические изделия (фейерверки: бенгальские огни, салюты, хлопушки и 

т.д.). 

5. Электрошоковые устройства. 

6. Газовые баллончики, аэрозольные распылители 

нервнопаралитического и  слезоточивого воздействия. 

7. Колющие и режущие предметы. 

8. Другие предметы, которые могут быть использованы в качестве оружия. 

9. Огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества. 

10. Легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, предметы 

жидкости и вещества. 

11. Радиоактивные материалы и вещества. 

12. Окислители – перекиси органические, отбеливатели. Ядовитые, 

отравляющие, едкие  и коррозирующие вещества. Радиоактивные материалы. 

13. Наркотические и психотропные вещества и средства. 

14. Спиртосодержащие напитки и табачные изделия. 

15. Товары, расфасованные в стеклянную, металлическую и иную тару. 

16. Жестяные банки, стеклянную, пластиковую посуду, бутылки и ёмкости. 

17. Красящие вещества. 

18. Лазерные устройства. 

19. Крупногабаритные свёртки (сумки), чемоданы. 

20. Средства звукоусиления. 

21. Радиостанции. 
 

Иные предметы, вещества и средства, представляющие угрозу для безопасности 

окружающих, а также в отношении, которых установлены запреты или ограничения на их 

свободный оборот в Российской Федерации. 
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Приложение №3 

к Положению о пропускном и внутриобъектовом режимах  

от «       » ___________________ 2024 г. 

 

 

 

Список должностных лиц, имеющих право на допуск посетителей (автотранспорта), 

дачи устных распоряжений и утверждения письменных заявок на пропуск 

 в здание (территорию). 

 

1. Директор школы – интернат №1. 

2. Заместитель директора по ВР. 

3. Заместитель директора по УР. 

4. Главный бухгалтер. 

5. Заведующий хозяйством. 

6. Заведующий складом. 
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Приложение №4 

к Положению о пропускном и внутриобъектовом режимах  

от «       » ___________________ 2024 г. 

 

 

 

Список материально ответственных должностных лиц, имеющих право 

дачи разрешения на ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества Учреждения. 

 

1. Директор школы – интернат №1. 

2. Заместитель директора по ВР. 

3. Заместитель директора по УР. 

4. Главный бухгалтер. 

5. Заведующий хозяйством. 

6. Заведующий складом. 
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Приложение №5 

к Положению о пропускном и внутриобъектовом режимах  

от «       » ___________________ 2024 г. 

 

 

 

Список должностных лиц и сотрудников, 

имеющих право круглосуточного посещения Учреждения. 

 

1. Директор школы – интернат №1. 

2. Заместитель директора по ВР. 

3. Заместитель директора по УР. 

4. Главный бухгалтер. 

5. Заведующий хозяйством. 

6. Заведующий складом. 

7. Ответственный по безопасности. 
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